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Afspraken rond invoering UFO  
hulpinstrument voor secretaressefuncties 

 
 

Rond de invoering van een UFO hulpinstrument voor de indeling van secretaressefuncties hebben het 
College van Bestuur en vertegenwoordigers van werknemersorganisaties in hun IGO-vergadering van 

25 juni 2008 de volgende afspraken gemaakt. 
 

• Het hulpinstrument is ontwikkeld om de indeling van secretaresses te vergemakkelijken. Op 
de beleids- en uitvoeringsafspraken van UFO heeft dit geen effect; het is een additioneel 
instrument; 

• Aan directeuren/diensthoofden wordt bekend gemaakt dat er een mogelijkheid tot herindeling 
van secretaresses is en dat een secretaresse haar functie bij DPO centraal kan laten toetsen, 
als ze van mening is dat het additionele instrument daartoe aanleiding geeft. 

• De procedure voor toetsing en beslissing over herindeling is als volgt: 
o De secretaresse levert bij DPO centraal een schriftelijk gemotiveerd indelingsverzoek 

aan waarin de kwantitatieve gegevens staan die in het hulpinstrument worden 
genoemd; 

o DPO centraal adviseert of een herindelingsverzoek al dan niet voor behandeling in 
aanmerking komt; 

o Vervolgens kan de secretaresse besluiten het herindelingsverzoek inclusief het DPO 
advies in te dienen bij de directeur/diensthoofd; 

o De directeur/het diensthoofd beslist of de functie wel of niet opnieuw wordt ingedeeld.  
• Het hulpinstrument is beschikbaar vanaf 1 juli 2008; 
• Beloningseffecten van een hogere indeling hebben geen verdere terugwerkende kracht dan 1 

januari 2008. 
• Deze regeling geldt tot 31 december 2008. Adviesaanvragen voor herindeling op basis van 

het hulpinstrument die na 31-12-2008 bij DPO centraal zijn binnen gekomen, worden niet 
meer in behandeling genomen.  

• Het hulpinstrument is openbaar en wordt geplaatst op de TU/e website onder UFO. 
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Eindhoven, 25 juni 2008. 
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Drs. A.J. Klomps      CNV Publieke Zaak 
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