
Nieuw declaratieformulier voor uw binnenlandse dienstreizen. 
 
Start het formulier op, u kunt kiezen voor een Engelstalige of Nederlandse versie. 
Gebruik uw TUE-gebruikersnaam  
(NT-account) en wachtwoord om in te 
loggen. 
  

1. Uw persoonlijke gegevens zijn al 
voor u ingevuld. 

 
2. Vul uw kosten in. 

 
3. Kies de juiste kostenplaats, 

activiteit of projectnummer voor 
doorbelasting. 
 

4. Bewaar de gegevens 
 

5. Maak de declaratie 
DEFINITIEF en druk het 
formulier af: 

 
 
 
 
 

6. Onderteken het formulier,  
Voeg uw belegstukken bij. 
En daarna volgt het formulier de 
bestaande procedure.  

 
 
 
 
 
 
Let op:  
Het betreft declaraties voor de 
binnenlandse dienstreizen. 
U moet beschikken over Internet 
Explorer 6 of 7. 
Mocht u vragen hebben bij het invullen 
van het formulier kunt u contact 
opnemen met Servicedesk ORCA: 
telefoon 5599 of 
servicedesk.orca@tue.nl 
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